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Kenelle timd aineisto on suunnattu

Tama opas on suunnattu niille, jotka eivat ole koskaan kayttaneet tietokonettatai internetia tai jotka ovat suunnitelleet
kokeilevansaniita. Tavoitteenamme on rohkaista ja ndyttas, ettei se ole niin vaikeaa.

On vaikea kuvitella nykyista maailmaailman tietokoneita, puhelimia, tabletteja tai internetia. Yritystiedot, kaytannon vinkit,

viihde, ihmisten valinen vuorovaikutus ja moni muukin asia on saatavilla internetissa ilmaiseksi ilman maantieteellisia
rajoituksia mistaan maailman kolkasta ja vielapa vahaisilla atk-taidoilla.

Miten paasen kasiksi tahan kaikkeen?

Saatat sanoa olevasi vanha koira, joka ei enaa opi uusia temppuja. Monet saattavat ajatella niin, mutta se ei pida paikkaansa.
Et oikeastaan tarvitse paljoakaan taitoja voidaksesi kayttaa tietokonetta ja selata internetia. Kukatahansa voi oppia nuo taidot
missa iassa tahansa. Tavoitteenamme on auttaa sinua taman oppaan muodossa. Lue ja kokeile! Se ei ole niin monimutkaista.

Aloitetaan perusteista. Saatat joutua hieman harjoittelemaan ja kokeilemaan, teet ehka virheitakin, mutta se ei ole vaarallista
eika se riko mitaan. Jos joku tulee auttamaan sinua, se on vain hyva juttu.

Muutamat perustaidot riittavat internetin ja sen tarjoamien palveluiden kayttamiseen.

Ala rajoita itsedsi. Opi vahintaankin perustaidot ja vaella turvallisesti internetissa. Nde, miten huoneestasi tulee suurempi ja
suurempi ja kuinka seinat katoavat ympariltasi. Matkusta ympari maailmaa, nae kaukaisten maiden museokokoelmia ja kay

haluamissasi kaupungeissa. Yllapida yhteytta ystaviisi tai tapaa samanmielisia ihmisia ympari maailmaa. Luovu ujoudesta ja
osallistu erilaisiin tapahtumiin.

Aloitetaan!
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Mikii on “kéyttdjctili”?

Miksi tama on niin tarkeaa?
Kayttajatunnusjasalasana

Kayttajatili ja verkkopalvelut

Kuvan on luonut: vectorjuice
(www.freepik.com)

@ Nordplus

Vaikka tama saattaa vaikuttaa tylsalta,
pyydamme lukemaan seuraavan osan. On
tarkeaa ymmartaa internet-kayttajan
konseptija merkitys.

Opit, miten personoidut, sinulle
raataloidyt palvelut toimivat internetissa.

Tuletymmartamaan, miten tarkein
suojamekanismi toimii ja miksi on tarkeaa

pitaa salasanasi ja kayttajanimesi
turvassa, etenkin ylos kirjoitettuna
paperikopiona.




Mikdi on “kéyttdjétili”?

Miksi tdmd on niin térkedd?

Ensin hieman teoreettisia pohdintoja. Tasta asiasta vallitsee usein kaytannon epaselvyytta. Kayttajat eivat tieds, kadottavat,
tai unohtavat salasanansa, jaaden siten kykenemattomiksi kayttamaan palvelua johon ovat tottuneet. He vaihtavat laitteita -
tietokoneita, matkapuhelimia, tabletteja - ja sitten tulee ongelmia. Uskokaa meitd, taman aineiston kirjoittajia: on tarkeaa
tiedostaa ja ymmartaa kayttajatilin merkitys!

Lukitsetko ulko-oven lahtiessasi? Pidatko arvoesineet lukkojen takana? Onko parkkeerattu autosi lukittu? Sailytatkd avaimesi
riittdvan huolellisesti ja tiedatko missa ne ovat? Vastaukset nadihin kysymyksiin ovat todennakaisesti “kylla”. Avaimet antavat
sinulle mahdollisuuden niin sdilyttaa arvoesineita kuin paasta niihin kasiksikin.

Kayttdjatunnus ja salasana

Sama patee myos virtuaalisessa tietotekniikkaymparistdssa, mutta riippulukon tai sisdanrakennetulla avaimella varustetun
lukon sijasta sinulla on kayttajatunnus ja salasana.

Kayttadksesiinternetpalvelua tai hyodyntaaksesi tietoteknista laittetta, kuten matkapuhelinta, kokonaisuudessaan, tulee
kyseisella palvelulla olla yksityinen henkilokunnan tyétila, jota kutsutaan kayttajatiliksi. Tassa sinulle osoitetussa virtuaalisessa
tilassa voit suorittaa sallittuja toimia ja kayttaa tarjottuja toimintoja. Paastaksesi tahan tilaan ja toimiaksesi siella sinun taytyy
avata se kayttajatunnuksellasi ja salasanallasi.

Kuten oikea huoneen avain, kayttajatunnus ja salasana mahdollistavat virtuaalisen tyctilan avaamisen ja lukitsemisen seka sen
suojaamisen, silla avainten pitaisi olla vain sinun hallussasi.

Varmista, etta avaimesi eivat ole kadonneet tai unohtuneet, koskasilloin paasy virtuaaliseen tilaan kay mahdottomaksi - aivan
kuten oikeassa elamassal!
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Mika on “kayttajatili”?

Vain kayttajatunnus ja salasana yhdessa ovat avain sahkopostiin, Facebookiin tai mihin tahansa muuhun palveluun
paasemiseen. Sama patee verkkopankkiin. Verkkopankeissa kaytetaan usein ylimaaraisia turvatoimia, kuten avainlukukorttia,
tunnuslukulaitetta tai puhelimeen tekstiviestilla lahetettavia lisakoodeja.

Kayttajatunnus voi olla erikoisnimi, nimimerkki (sinun ei aina tarvitse kayttaa oikeaa nimeasi internetissa), sahkopostiosoite tai
mika tahansa kirjain- ja numerosarja, jonkakirjoitat sille varattuun kenttaan. Kayttajatunnuksissa ei yleensa huomioidaisoja ja
pienia kirjaimia - voit kayttaa pienia kirjaimia. Kayttajatunnuksen ei tarvitse olla salaisuus muille - esimerkiksi
sahkopostiosoitteesi voi olla muiden tiedossa ja kayttajatunnuksesi on nakyvilla sosiaalisessa palvelussa tai kirjeenvaihdossa.

Toisin kuin kayttajatunnus, salasana onvain sinun hallussasi oleva salaisuus. Salasanassa on yleensa isoja ja pienia kirjaimia,
numeroita ja erikoismerkkeja. Silla ei ole valia, onko siind isoja vai pienia kirjaimia - se on kirjoitettava juuri sellaisenaan kuin se
on.

Kayttajatilin luomista sanotaan rekisteroitymiseksi. Se on kertaluontoinen toimenpide ja se usein sisaltaa lomakkeen
tayttamisen internetissa.

Ala ikina anna tilisi salasanaa muille!

Jokaiselle palvelulle on erillinen kayttajatunnus, kuten jokaisella lukolla on oma avain. lhannetapauksessa salasanan tulisi olla
jokaiselle palvelulle eri.

Seuraavissa luvuissa kdymme lapi vahimmaistaitoja, joita tarvitset voidaksesi tyoskennella turvallisesti internetissa. Se ei tule
olemaan ollenkaan vaikeaa! Toisaalta tietojarjestelmat voivat olla yllattavan monimuotoisia. Kaytettavissa olevien ohjelmien
maara on vahintaankin yhta vaikuttava. Kukaan ei tunne kaikkia saatavilla olevia ohjelmia taysin, eika tarvitsekaan. Toisaalta

perustoiminnot ovat useimmissa tapauksissa samanlaisia. Kiinnita huomiota tehtavan luonteeseen, ala kirjaimellisesti yrita
painaa kaikkeamieleesi. Muista, etta tietokone on vain tyokalu, jota voi kayttaa monin eri tavoin.
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Mika on “kayttajatili”?

Kayttdjétili ja verkkopalvelut
Julkisesti saatavilla olevan tiedon etsiminen ja katseleminen internetista on ilmaista eika se vaadi kayttajatilia.

Tilia vaaditaan henkilokohtaisiin palveluihin, kuten sahkopostiin, verkkopankkiin sosiaalisiin medioihin (Facebook) ja
vastaaviin.

Verkkopankissa pankki luo kayttdjatilin puolestasi. Valtaosassa verkkopalveluista henkil6 tosin luo kayttajatilin itse, saaden
mahdollisesti joltain apua. Jokainen palvelu vaatii omanttilin.

Jos kayttajatili on jo kaytossa:

Lukeaksesi ja lahettadksesi sahkoposteja sinun on annettava kayttajatunnus ja salasana sahkopostipalvelun aloitussivulla.
Kirjautuaksesi Facebookiin sinun on annettava kayttajatunnus ja salasana Facebookin verkkosivulla.

Kirjautuaksesi Tik-Tokiin sinun on annettava kayttajatunnus ja salasana Tik-Tokin verkkosivulla.

Nahdaksesi tai syottaaksesi sshkomittarin lukemia syota palveluntarjoajan verkkosivulle kayttajatunnus ja salasana.
Kayttaaksesi mita tahansa muuta sahkoista verkkopalvelua tiedat mita tehda...

Kullakin naista palveluista on eri kayttajatili ja eri kayttajatunnus seka salasana (tama on ainakin erittdin suositeltavaa).
Joskus saatat tarvita jotain ylimaaraista, kuten lisakoodin avainlukukortista.

Esimerkki osoittaa, etta kaikissa tapauksissa tehdaan samat toimet, vaikka visuaalinenilme ja palvelun erityispiirteet ovat
erialisia.
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Hyadyllinen internet

Miten se toimii

Verkkosivut

@ Nordplus
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Hyadyllinen internet

Miten se toimii?

Internet ei ole yritys eika se mydskaan kuulu kenellekaan. Kaikenlainen informaatio - tekstit, kuvat, videot, danet - on
jarjestetty tietylla tavalla verkkosivuilla, ja nama verkkosivut ovat kytkoksissa toisiinsa yhdessa valtavassa
tietoverkkojarjestelmassa. Tata kutsutaan World Wide Webiksi (WWW). Verkkosivut voivat koostua monista, monista sivuista,
joillainformaatio on jarjestetty ja organisoitu.

Kuka tahansa voi luoda hyodykkeen tai palvelun ja julkaista sen internetissa. Kuka tahansa voi kdyttaa julkisesti saatavilla
olevaa hyodyketta, esimerkiksi julkaistakseen videon lomastaan, lahettaakseen ystavalleen sahkopostin, lukeakseen uutisia ja
pelatakseen peleja tai [oytadkseen uuden salaattireseptin. Ainoa mita sinun taytyy tehda on Ioytaa etsimasi asia.

Osoitteet Internetissa

Verkkosivuille annetaan osoitteet, jotta ne |6ytyisivat tasta jattimaisesta internetin tietoverkostosta. Niiden merkitys on sama
kuin esimerkiksi kotiosoitteellasi.

Esimerkiksi nama ovat verkkosivuja: ritineitis.lv nordplusonline.com www.bbc.com
Nykyaan kirjainyhdistelman www kaytto on vapaaehtoista. Se helpottaa verkkosivun nimen kirjoittamista hakukenttaan.
Verkkosivujen osoitteissa ei ole valeja, vaan kaikki kirjoitetaan yhteen annettujen pisteiden ja pienten kirjainten mukaisesti.

Jos et tieda verkkosivun osoitetta, on olemassa hakukone, joka |6ytaa etsimasi tiedon aiheeseen liittyvan haun perusteella,
mikali joku on julkaissut etsimaasi aiheeseen liittyvaa tietoainternetissa.

Yleisesti ottaen julkisesti saatavilla oleviin tietoihin ei tarvita kayttajatilia.

Mennaan kaytannon asioihin!
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Mita tarvitset kayttaaksesi internetid

Laite ja ohjelmistosovellus
Internet-yhteys
Ei tietokonetta, mobiililaitetta, internet-yhteytta?

Mika on Internet-selain?

Iten I6ydan ja avaan selaimeni?
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Mita tarvitset kayttaaksesi internetia

Laite- ja sovellusohjelmisto

Kayttaaksesiinternet-palveluita tarvitset atk-laitteen. Tama voi olla henkilokohtainen tietokone (PC), kannettavatietokone,
tabletti tai puhelin, johon saa verkkoyhteyden. Tarvitset myos selaimen, eli ohjelman, jolla selata verkkosivuja.
Mobiililaitteiden sovellukset ovat usein suunniteltu tarjoamaan yhta palvelua, kuten sahkdpostia, siina missa selaimet
mahdollistavat verkkosivujen selaamisen, tiedon etsimisen seka useamman palvelun kayttamisen.

Internet-yhteys

Pelkka atk-laite eiriita, vaan se taytyy yhdistaa internetin maailmanlaajuiseen verkkoon jollakin tavalla. Internet-
palveluntarjoajat, eli asuinalueellesi verkkoyhteytta tarjoavat yritykset tai puhelinoperaattorit tarjoavat tata. Yhteys voidaan
tuoda kotiisi kaapelilla, laitteella, langattomalla yhteydella tai puhelinoperaattorien yhteydella. Huolimatta vaihtoehtojen
runsaudesta tarkeinta on, etta sinulla on yhteys internetiin. Yleensa internetin tarjoajat kayttavat pienta laitetta, jota
kutsutaan reitittimeksi.

Ei tietokonetta, mobiililaitetta, internet-yhteytta?

Eiko loydy tietokonetta tai internet-yhteytta? Yhteydella varustettu henkilokohtainen tietokone ei ole aina pakollinen. Ehka
sinulla on tarve tai halu kayttaa internetia satunnaisesti, ehka haluat vain kokeilla sita.

Ei hataa! Nykyaan eri maissa on erilaisia ratkaisuja tahan, kuten julkiset internet- pisteet, kirjastot, kunnat ja yhdistykset.
Naissa pisteissa voitilmaisen internet- yhteyden lisaksi saada apua asiantuntevalta konsultilta.

Kiinnitda huomiota naapurustoosi!
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Mita tarvitset kayttaaksesi internetid

Mikd on internet-selain?

Tarvitset television katsoaksesi TV-ohjelmia. Voidaksesi tehda yhtaan mitaan atk-laitteilla tarvitset yleensa ohjelman

tehdaksesi niin. Voidaksesi selailla verkkosivuja tarvitset ohjelmiston, jota kutsutaan selaimeksi. Ne saattavat erota keskenaan
janevoidaan erottaa toisistaan nimen seka kuvakkeen perusteella.

Suosittuja selaimia ovat mm. Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera, Safari seka Microsoft Edge. Sinulla saattaa ollasamalla

tietokoneella useampi selain. Mika niista on sitten paras? Vastaus on se, mika on saatavilla tai mista pidat eniten. Internetin
selaaminen toimii kaikissa selaimissa suurin piirtein samalla tavalla.

Tarkea selaimen osa on hakukentta, johon verkkosivun osoite kirjoitetaan.
Miten sitten I6ydan ja avaan selaimen?
Selaimen kuvake l6ytyy yleensa tyopoydalta seka ndayton pohjaltatehtavapalkista.

Kokeile etsia selaimen kuvake tyopoydaltasi!

Jostietokoneellasi ei ole naita kuvakkeita, tietokoneellesi ei ole valttamatta asennettu mitaan selainta. Microsoft Windows
pitaa yleensa sisallaan valmiiksi Microsoft Edgen, mutta voit lisata muitakin selaimia. Pyyda jotakin kokeneempaalisadamaan
selain tietokoneellesi (ne ovatilmaisia!) ja aseta selaimen kuvake tyopoydalle tai tehtavapalkkiin helpottaaksesi sen kayttoa.
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Hanki tarvitsemasi perustaidot!

Tietokoneen hiiri ja miten sita kaytetaan
Mika on nappaimisto?

Miten kirjoittaa tekstia ja numeroita
Kirjoita selkeaa tekstia!

Korjaa virheet!

@ Nordplus
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Hanki tarvitsemasi perustaidot!

Tietokoneen hiiri ja miten sitd kdytetdan

Kytkeaksesivalon paalle painat katkaisinta, lukeaksesi kirjaa kaannat sivuja ja syodaksesi kaytat ruokailuvalineita. Hiirion
tarkein tyokalusi tietokoneelle kaskyja annettaessa.

Tietokonehiirten vari ja koko vaihtelevat. On jopa olemassa erikoishiiria niille, joille tavallinen hiiri tuottaa epamukavuuksia.

Tavallisessa hiiressa on kaksi painettavaa nappia (vasen ja oikea) seka niiden valissa sijaitseva rulla. Hiiren tulee sijaita
tasaisella pinnallatai siihen tarkoitetulla hiirimatolla eika sita kuulu nostaailmaan. Vaikka kannettavissa tietokoneissa on
hiiren tavoin toimiva kosketusruutu, saa niihin myos tavallisen hiiren kytkettya verrattain helposti.

Vasenta nappia kaytetdaan useimmin. Kun laitat katesi hiirelle oikein, tulisi etusormesi levata vasemman napin paalla.

Hiiri nakyy naytolla pienena nuolena. Sita sanotaan hiiren osoittimeksi tai kursoriksi. Osoitin liilkkuu sita mukaa kun lilkutat

hiirtasi. Kun olet saanut osoittimen oikeaan paikkaan nadytolla, paina vasenta nappia. Sita sanotaan “klikkaukseksi”. Se viestii
tietokoneelle, etta sen taytyy tehda jotakin.

Vaikka kaikki tama kuulostaa yksinkertaiselta, on parempi kokeilla ja harjoitella itse.
Kokeile! Liikuta tietokoneen hiirta ja katso, kuinka osoitin liikkkuu naytolla.

Pyyda jotakuta avaamaan tietokoneellasi simppeli tietokonepeli, kuten Bubble Shooter
(www.shooter-bubble.com) tai Mouse Accuracy (mouseaccuracy.com). Kokeile ampua
kuplia tai klikata ympyroita.

@ Nordplus 16



Hanki tarvitsemasi perustaidot!

Miké on ndppdimisto?

Miten kirjoitan sahkopostin, syotan verkkosivun osoitteen, kirjoitan kayttajatunnuksen ja salasanan tai kirjoitan numeroita
seka tekstia? Sita varten nappaimisto on tehty. Kirjaimet ja numerot syStetaan nappaimilla, jotka sijaitsevat tietyssa
jarjestyksessa. Nappaimisto pitaa sisallaan myos erikoisnappaimia esimerkiksi isoja kirjaimia seka tiettyja toimintoja varten.
Naita yleensa kaytetaan kirjainnappainten kanssa samaan aikaan. Virheenkorjausta varten on myos olemassa nappaimia, joilla
poistaa tekstia.

Ammatikseen tietokonetta kayttavat hyodyntavat kirjoittaessaan kaikkia kymmenta sormea, mutta saamme syotteen
yhdella, joissakin tapauksissa kahdella, sormella.

Nappainasettelu on padosin sama kaikillanappaimistoilla. Nama ovat latinalaisen aakkoston kirjaimet, mutta nappaimistolla

saattaa my0s esiintya muidenkin kielien merkistoa. Kannettavien tietokoneiden nappaimistot saattavat erota ulkonadllisesti,
mutta nappainasettelu on niissakin sama.

Kokeile! Katso nappaimistoasi. Etsi kirjain-ja numerondppaimet. Sen lisaksi etsi erikoisnappdimet Caps Lock, Shift ja Enter
(Return).
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Hanki tarvitsemasi perustaidot!

Miten kirjoittaa tekstid ja numeroita

Jos haluat maarittaa, mihin kohtaan tekstia kirjoitetaan, esimerkiksi kayttajanimen tai verkko-osoitteen syottokenttaan,
sahkopostiviestiin tai muualle, sinun on yleensa asetettava hiiren nuoli sinne ja napsautettava hiiren vasenta nappainta ennen
kuin aloitat kirjoittamisen. Taman valmistelevan toimenpiteen jalkeen tekstin kohdalle pitaisi ilmestya vilkkuva pystypalkki
(poikkeuksia on olemassa).

Kun haluat syottaa merkin, paina kevyesti nappaimiston haluttua nappainta ja vapauta se valittomasti. Kayta nappaimiston
ylareunan numerorivia kirjoittaaksesi numeroita ja kirjainnappaimia kirjaimia varten.

Voit syottaa valilyonnin painamalla alarivin pitkaa nappainta. Yleensa sanojen valissa painetaan valilyontia vain kerran.
Kokeile!
Unohdetaan toistaiseksiisot ja pienet kirjaimet, tekstin korjaus, rivinvaihto, erikoismerkit ynna muut.

Pyyda jotakuta avaamaan mika tahansa tekstinsyottoohjelma tietokoneeltasi. Kokeile kirjoittaalause tai ihan vain kirjaimia ja
numeroita. Etsi nappaimistolta piste, puolipiste ja pilkku. Voit my6s pyytaa jotakuta avaamaan verkkoharjoituksen osoitteessa
www.typingstudy.com ja valita kielesi seka oikea nappaimistdasettelu. Viimeinen materiaali on tarkoitettu kymmenen
sormen kayttdjille, mutta voit kayttaa myos yhta tai kahta. Harjoittelua varten on monia oppitunteja ja peleja.
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Hanki tarvitsemasi perustaidot!

Kirjoita selkedd tekstid!

Aito teksti sisaltaa myosisoja kirjaimia, viivoja seka kappaleita. Isojen kirjaimien
kirjoittamiseen on kaksi tapaa. Toisessa kaytetaan Shift-nappainta, joka l6ytyy ndappaimiston
molemmilta puolilta. Molemmat nappaimet toimivat samalla tavalla.

Vaihtoehto yksi.

Jos haluat nappaillaison kirjaimen tai symbolin nappaimiston ylarivilta (numeroiden ylapuolelta), paina vasemmanpuoleista
shift-nappainta vasemman kaden sormella pohjaan. Pitaessa nappainta pohjassa paina toisella kadella nappainta, joka tuottaa
haluamasi symbolin, minka jalkeen vapauta molemmat nappaimet.

Paina nappaimiston vasemmalta puolelta Caps Lock -nappainta, jonka
jalkeen painahaluamaasi nappainta. Kirjaimet pysyvatisoina niin kauvan,

kunnes painat Caps Lockia uudelleen. Tosin erikoismerkkeja, kuten @-
merkki, ei voi kirjoittaa talla tavoin.

Kokeile!

Pyyda jotakuta avaamaan tekstinsy6ttoohjelma tietokoneellasi. Kokeile
kirjoittaa lause, missa kaytat valilyontia ja seka isoja etta pienia kirjaimia.
Yrita kirjoittaa huutomerkki, kysymysmerkki, ja @-merkki.
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Hanki tarvitsemasi perustaidot!

Korjaa virheet!

Toisin kuin paperille kirjoitettu teksti, se mita kirjoitat tietokoneelle, voidaan korjata. Koska tietokone ei kuitenkaan ajattele,

kirjoittajan taytyy tehda selvaksi se, mita pitaa korjata. Korjauspaikkailmoitetaan vilkkuvalla pystysuoralla, jota kutsutaan
tekstikursoriksi. Se voidaan sijoittaa mihin tahansa kohtaan kirjoitetussa tekstissa klikkaamalla hiiren vasenta nappainta.

This is the insertion point
(tdmd on lisdyskohta)
Et voi korjata vaarin kirjoitettua merkkia, mutta voit pyyhkia sen pois ja kirjoittaa oikean tilalle.

Voit poistaa viimeksi kirjoitetun merkin painamalla Backspace-nappadinta numerorivin lopussa ja vapauttamalla sen.

Jos haluat poistaa keskella tekstia olevan merkin, aseta hiiren kursori merkin jalkeen ja napsauta hiiren vasenta painiketta.
Paina sitten Backspace-nappainta kerran ja kirjoita oikea merkki tilalle.

Muista - jatkaaksesi kirjoittamista klikkaa hiirta tekstin lopussa.
Kokeile!

Pyyda jotakuta avaamaan tekstinsy6ttoohjelma tietokoneellasi. Kokeile kirjoittaa lause seka poistaa merkki ja korvata se
kirjoitetun tekstin lopussa ja keskella.
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Mennaddn internetiin

Avaa WEB-selain
Kirjoita verkkosivun osoite
Turvallinen purjehtiminen informaatiomerséi
Miten paasta nyt takaisin?
Hyodylliset kirjanmerkit

Verkkosivun lisaaminen kirjanmerk&

Kuvan on luonut: vectorjuice
(www.freepik.com)
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Mennddn Internetiin

Avaa WEB-selain

Ensin sinun on kaynnistettava tietokone ja odotettava, etta se heraa

taysin. Seuraavaksi etsit selaimen kuvakkeen ja avaat sen. == O B O & % o ()

Tama on helpointa tehdasilloin, kun selaimen kuvake 16ytyy nayton
alareunan tehtavapalkista. Vie hiiren kursori kuvakkeen paalle ja napsauta sita vasemmalla painikkeella.

Jos selaimen kuvaketta ei l6ydy tehtavapalkista, pyyda asiantuntevampaa avustajaa laittamaan se siihen. Seuraavalla kerralla
se on helpompi avata.

Jos selaimen kuvake on tyopoydallg, vie hiiren kursori kuvakkeen paalle ja napsauta sita vasemmalla painikkeella, minka
jalkeen painanappaimistolta Enter-nappainta, joka sijaitsee kirjainnappainten oikealla puolella:

Esimerkissa naytetaan, miten Microsoft Edge avataan, muiden selainten avaamiseksi sinun on toimittava samalla tavalla.
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Mennddn internetiin

Kirjoita verkkosivun osoite

Kun avaat selaimesi, se todennakdisesti avaa jo valmiiksi asetetun etusivun. Se voi olla mika tahansa, eika se valttamatta ole
sitd, mita tarvitset talla hetkella.

Jotta selain voi avata tietyn sivun Internetissa, sen on tiedettava, mihin menna. Tama void aan tehda kirjoittamalla selaimeen
haluamasi sivuston osoite, esimerkiksi ritineitis.lv

Jotta voit kirjoittaa tietyn osoitteen selaimeen, sinun on asetettava hiiren nuoli selaimen osoitekentan paalle ja napsautettava
hiiren vasenta painiketta.

Kirjoita sitten sivuston osoite nappaimistolla. Osoitteen on oltava oikein kirjoitettu, mutta osaat jo korjata nappailyvirheet.
Kun osoite on oikein, painatietokoneen nappaimiston Enter-nappainta.
Jos kaikki on kunnossa, sivuston ensimmainen sivu avautuu.

Tama toimii samalla tavalla kaikissa verkkoselaimissa.

[<] MNewtab X —|— W Ritineitis — |zglitiba mifa garurm: % —|—

O Q, | O W hitps://wwwriti nei1i5.|v|

Uusimmissa selainversioissa on myds mahdollista kirjoittaa verkkosivuston osoite hakukoneeseen, jolloin sivu aukeaa suoraan
hakutulosten sijasta. Sita, kuinka internetista haetaan tietoa, kasitellaan tassa aineistossa mychemmin.
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Mennddn internetiin

Turvallinen purjehtiminen informaatiomeressd

Vaikka emme voi muuttaa verkkosivuston ulkoasua, voimme hyddyntaa kaikkia sen tarjoamia mahdollisuuksia. Usein sivut

ovat valtavia ja sisaltavat paljon tietoa, joten kaikki sisalto ei nay tietokoneen naytolla. Tasta kertoo selaimen oikeassa
reunassa oleva niin sanottu vierityspalkki.

Mita tehda? Katevinta on kayttaa hiiren painikkeiden valissa olevaa vierityspyoraa. Kaytannossa kaikissa hiirissa on sellainen.
Kokeile kaantaa pyoraa etusormella ensin yhteen ja sitten toiseen suuntaan. Verkkosivun pitaisi vierittaa alas-tai ylospain
tietokoneen naytallg, jolloin nakyviin tulee sisaltog, joka ei ollut aiemmin nakyvissa.

Verkkosivuilla on sisaanrakennetut temaattiset sisallysluettelot, osoittimet ja toimintopainikkeet, jotka voivat vieda kayttajan
seuraavalle sivulle tai kokonaan eri verkkosivustolle. Hiiren vasenta painiketta on kaytettava, jotta selain ymmartaa, mita
kayttaja haluaa klikata.

Josvihjelaatikossa, tekstissa, kuvassa tai painikkeessa on jokin toiminto, hiiren osoitin muuttuu nuolesta kuvaksi kadesta, jossa
on ojennettu etusormi. Missa tahansa tallainen kasi nakyy, voit napsauttaa sita hiiren vasemmalla painikkeella ja siirtya toiselle
(seuraavalle) sivulle tai tehda jonkin toiminnon:

Mordic Network for Adurp% Learning_— is a progrq

network is a forum for N Nordic Network for Adult Learning

Nama napsautettavat tekstialueet on yleensa korostettu eri varilla tai kuvioinnilla. Niita kutsutaan hyperlinkeiksi ja ne
mahdollistavat navigoinnin verkkosivuston sivujen valilla tai tarjoavat linkin toiseen verkkosivustoon.

Huomaa, etta verkkosivujen ulkoasu on taysin niiden omistajien ja suunnittelijoiden paatettavissa. Ne voivat olla hyvin erilaisia
sisallysluetteloineen, selittavine teksteineen, varillisine painikkeineen ja muine elementteineen.

Kun hiiren osoitin muuttuu kadessa pidettavaksi kuvaksi, voit siirtya eteenpain napsauttamalla sita.
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Mennddn internetiin

Miten pddstd nyt takaisin?

Klikkaamalla hakemistomerkint6jg, linkkeja ja viitteita paasemme yha syvemmalle verkkosivuston uumeniin tai jopatoiseen

lahteeseen, silla internetissa eri sivustot voidaan linkittaa toisiinsa hyperlinkkien avulla. Voimme esimerkiksi paatya
uutissivustolta salaattireseptikokoelmiin ja yleisen kirjaston sivuille.

Miten lopetan selaamisen ja paasen takaisin?

Riippuu mieltymyksestasi. Jos haluat siirtya takaisin edelliselle verkkosivulle, napsauta hiiren vasemmalla painikkeella
selaimen ylapalkissa olevaa painiketta, jossa on vasemmalle osoittava nuoli:

B & Adult- Nordplus X 4+

O (3] httpsy//www.nordplusonline.org

Click to go back (Alt+Left arrow), hold to see history

@ Nordplus

Jos haluat avata uuden verkko-osoitteen, napsauta edellista osoitetta kerran ja kirjoita uusi osoite edella kuvatulla tavalla.
Klikkauksen jalkeen edellinen osoite muuttuu siniseksi - tama on normaalia. Kun kirjoitat uuden osoitteen, edellinen osoite
poistuu automaattisesti ja korvataan uudella osoitteella:

@ Adult - Nerdplus R

C- 5 httpis:ﬂww.nﬂrdplusnnIine.nrgﬁpmgrammesfadul
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Mennaan internetiin

Hyodylliset kirjanmerkit

Monet ihmiset kayttavat erilaisia kirjanmerkkeja lukiessaan kirjoja, jotta he voivat helpostiloytaa tarvitsemansa sivun
uudelleen. Selaimissa on sama ominaisuus sisaanrakennettuna. Yleensa internetin kayttajalla on luettelo sivustoista, joilla han
kay useimmin, esimerkiksi sahkopostisivusto, suosikkiuutissivusto tai jonkin sosiaalisen verkoston sivut.

Jotta verkkosivuston osoitetta ei tarvitsisi kirjoittaa joka kerta, se voidaan merkita kirjanmerkkeihin. Kaikki suositut
verkkosovellukset mahdollistavat nakyvan kirjanmerkkipalkin ja suosikkisivujesi sijoittamisen niihin. Siten voit avata ne vain
yhdella hiiren vasemman painikkeen napsautuksella! Ei enaa verkkosivun osoitteen kirjoittamista uudelleen!

Parasta tassa tapauksessa olisi saada avustaja ottamaan kirjanmerkkipalkki kayttoon kayttamassasi selaimessa - kaikissa
sovelluksissa se eiole heti saatavilla - jolloin saat sen nakyviin ja saataville:

™ ] Mewtab b 4 —|—
O Q. Search or enter web address
-@ Home - Nordplus il Ritineitis — lzglitiba... ETUSIVU | Lansi-Su... % Pakrucjo suaugusiy.. === Home - BBC News

Home - Nordplus

https:/fwww.nordplusonline.org

Kokeile!

Pyyda jotakuta laittamaan selaimesi kirjanmerkkipalkki nakyviin, jos se ei ole nakyvissa.
Vinkki!

Uusimmat selainversiot tekevat kirjanmerkkipalkin nakyvaksi ensimmaisen kirjanmerkin lisaamisen jalkeen.
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Mennaan internetiin

Verkkosivun lisédminen kirjanmerkkeihin

Kirjanmerkkipalkki voi olla aluksi tyhja, mutta siihen tulisi lisata useimmin kaytetyt ja suosituimmat verkko-osoitteet. Tama on
helppoa ja se voidaan tehda samalla hiiren vasemmalla napsautuksella.

Ensimmaisella kerralla verkkosivu on kuitenkin avattava "klassisella" tavalla - kirjoittamalla osoite edella kuvatulla tavalla tai
etsimalla se web-hakukoneesta.

Voit lisata avatun sivun kirjanmerkkipalkkiin napsauttamalla hiiren vasemmalla painikkeella selaimen osoitepalkissa olevaa
tahtikuvaketta. Kaytannossa kaikissa selaimissa tama painike sijaitsee osoitepalkin oikealla puolella:

i B ‘YouTube * —|— - o X
<~ W, (5]  https)//www.youtube.com B A T :
L Add this page to favourites (Ctrl+D)
— BN VauTuha Qaarrh M A L T T TOT SIS TN ]

Tahtipainikkeen muotoilu voi olla hieman erilainen eri selaimissa:

v — O ot
B YouTube » =+
& C & youtubecom 2 = O a
) Bookmark this :aI::-J
- [ T A Lv ™y [ ] oog * hl"l'\ ekl IRT T

Seuraava vaihe on vahvistaa kirjanmerkkeihin lisattavan verkkosivun osoite - jatkuu taman materiaalin seuraavalla sivulla. Voit
my6s muuttaa merkinnan nimea.
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Mennddn internetiin

Verkkosivun lisédminen kirjanmerkkeihin

Kun olet napsauttanut kirjanmerkki-painiketta, avautuu erillinen viesti. Naita kutsutaan valintaikkunoiksi ja niissa on yleensa
jotain, mita voit muuttaa, lisata tai korjata.

Tdssa tapauksessa on helpointa olla tekematta mitaan muuta kuin vahvistaa toimenpide painamalla valmis-painiketta. Tama
tehdaan samalla hiiren vasemman painikkeen napsautuksella:

(3]  https:;//www.youtube.com B A e

L | Favourite added

ube Search
Name

|  Deep House Chill-out musy Folder | B Favourites bar v

More m Remove

To get your passwords, favourites, history and more
on all your devices, turn on sync.
Microsoft Privacy Statement

Sign in to sync data

Valmis-painikkeen nimi voidaan kirjoittaa myos toisella kielella - tietokoneesi jarjestelman kielella ja ohjelmiston kielella. Joka
tapauksessa, sinun on vahvistettavatoimenpide, jolloin valintaikkuna sulkeutuu. Vahvistuksen jalkeen uusi merkinta ilmestyy
selaimen kirjanmerkkipalkkiin.
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Hakeminen internetissa

Hakukoneet

Kayta hakukonetta!

Valitse tuloksista

Internetissa on jo lahes kaksi miljardia

verkkosivua. Kuvittele tuo luku
yhdeksalla nollalla!

Miten voit I6ytaa yhtaan mitaan noin
valtavasta tietomaarasta?

Seuraavassa luvussa tutkimme
hakukoneita ja niiden oikeaoppista

Kuvan on luonut: pikisuperstar
(www.freepik.com)

29



Hakeminen internetissa

Hakukoneet
Jos tiedat verkkosivun osoitteen, yksinkertaisesti kirjoita se selaimen hakukenttaan ja paina nappaimistoltasi Enter-nappainta.
Mita jos en tieda verkko-osoitetta, mutta tarvitsen hieman aiheeseen liittyvaa tietoa?

Verkkohakukoneet voivat olla avuksi. Ne ovat periaatteessa erikoistuneita verkkosivuja, erdanlaisia internet-luetteloita, joissa
voit tehda hakuja aiheen, koko nimen tai osittaisen nimen perusteella.

On olemassa useita hakukoneita, joilla kaikilla on omat verkko-osoitteensa, jotka kannattaa muistaa. Suosittuja hakukoneita
ovat Google osoitteessa google.com ja Microsoft osoitteessa bing.com. Nama ovat yksinkertaisia osoitteita, jotka voidaan
kirjoittaa selaimeen ja avata.

Hakukoneet ovat kaikki samanlaisia, ja niissa on erityinen kenttd, johon sy6tetaan haettava aihe tai aihepiiri. Sinunon
kuitenkin kerrottava hakukoneelle, mita etsit.

Google

& Microsoft Bing

Google Search I'm Feeling Lucky

Google offered in: latvieSu listuviy pyccsmin
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Hakeminen internetissd

Kaytd hakukonetta!

Kayttaaksesi verkkohakukonetta sinun on ensin avattava se. Avaa verkkoselain ja kirjoita google.comtai bing.com
osoitekenttaan. Osoitteen kirjoittaminen on jo kasitelty aikaisemmin. Paina nappaimistoltasi Enter-nappainta.

Aseta hiiren osoitin hakukoneen sy6ttokenttaan ja paina hiiren vasenta painiketta. Kirjoita etsimasi aihe tai aihealue,
esimerkiksi “*nordplus”:

nordplus| X

=

nordplus

Paina nappaimistoltasi Enter-nappainta.

Hakukone esittaa sinulle luettelon kymmenesta verkkosivusta, jotka ovat Iahimpana hakemaasi aihetta. Tuloksena eisiis ole
yksittainen osoite vaan luettelo sivuista. Ylimpana ovat relevanteimmat sivut. Luettelo sisaltaa klikattavat linkit 1oy detyille
sivuille ja lyhyen tiivistelman tai kuvauksen kunkin [6ydetyn sivun sisallosta.

Muista, etta luetteloa voi selata hiiren rullalla alas- tai ylospain, silla se ei mahdu kokonaan tietokoneen naytolle!

Tama muistuttaa julkista kirjastoa- jos kysyt henkilokunnalta esimerkiksi pohjoismaita kasittelevia kirjoja, he tuovat sinulle
useita kirjoja, ehka jopa kokonaisen pinon. Sinun on valittava niista sopivin.

Jos valitset yleisen ja suositun aiheen, saatat saada useita miljooniatuloksia, mutta ala huoli - kaikkein oleellisimmat ovat
kymmenen tarkeimman joukossa.
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Hakeminen internetissa

Valitse tuloksista

Valitse tulosluettelosta se, joka on mielestasi kiinnostavin ja olennaisin etsimasi aiheen kannalta. Vie hiiren osoitin sivun
otsikon paalle, jolloin se korostuu eri varilla, yleensa sinisella. Hiiren osoitin muuttuu kadeksi, jossa on ojennettu etusormi.
Talloin napsauta hiiren vasenta painiketta ja valitsemasi sivu latautuu ja avautuu:

GO gle nordplus % $ Q

Q Al & Images B News ) Maps [¢] Videos ! More Tools

About 1,050,000 results (0.48 seconds)

hitps://www.nordplusonline org

Nordplus;HHome
Nordplus is the Mordic Council of Ministers' most important programme in the area of lifelong
learning. More than 10000 people in the Nordic and Baltic ...

Nordplus Programme
The Nordplus Programme offers financial support between ...

@ Nordplus



Arsyttdviit viestit

Viestit evasteista
Mainokset

Tietosuojailmoitukset

Kuvan on luonut: studiogrt
(www.freepik.com)

@ Nordplus

lImestyyko sinulle kaikenlaisia ilmoituksia, kun avaat internet-
sivun?

Ponnahtaako sinulle varikkaita ikkunoita, jotka tarjoavat
kaikenlaista tavaraa?

lImestyyko sinulle kasittamatonta ja hairitsevaa informaatiota?

Tassa luvussa saat selville, miksi nain tapahtuu ja mita tehda

naille asioille.
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Arsyttdviit viestit

Viestit evasteista

Verkkosivuja rakennetaan seka yllapidetaan erilaisia teknologioita kdyttden ja niiden omistajien on noudatettava soveltavaa
lainsdaadantoa. Oikea elama ja virtuaalielama eivat eroa toisistaan.

Yhta lahes kaikista verkkosivuilla kaytetyista tekniikoista sanotaan evasteiksi. Evasteet mahdollistavat verkkosivuston
toiminnan ja ne myds tallentavat tietoja tottumuksistasi ja kiinnostuksen kohteistasi. Toisaalta tama varmistaa, etta sivu on

raataloity juurisinulle, toisaalta ne sailyttavat tietoa sinusta. Jos esimerkiksi etsit tietoa jostakin tuotteesta tai palvelusta, muut
verkkosivut tulevat sisaltamaan mainoksia kyseisesta tuotteesta tai palvelusta. Nain evasteet toimivat.

Koska evasteet sisaltavat henkilokohtaista tietoa, lainsaadanto on paattanyt, etta verkkosivuston omistajan on varoitettava
kayttajaa evasteiden kaytosta. Siksi on olemassa naita arsyttavia evasteilmoituksia, jotka nakyvat erikokoisinaja -nakaisina.

Mita tehda? Jos haluat, lue ja hyvéksy ne. “Ala hyvaksy”-painike on harvinainen naissa ilmoituksissa. Suostumuksessa ei ole
mitaan outoa, internet vain toimii nain.

We use cookies to ensure that we give you the best
experience on our website, If you continue to use
this site we will assume that you accept and
understand our Privacy Policy, and our Terms of
Service.

Tama viesti ei yleensa toistu samalla verkkosivulla, jos olet kerran hyvaksynyt sen.
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Arsyttdviit viestit

Mainokset

Mainokset, mainokset, mainokset... Missa olisimme ilman niita? Verkkosivujen yllapitajatkin yrittavat ansaita rahaa tai ainakin
kattaa niiden yllapitokulut. Mainosten esittaminen on yksi keino tahan.

Mita tehda? Vastaus on etta ei mitaan, sinun taytyy vain kestaa se.

Mainoksia esiintyy kaikenkokoisina-, muotoisinaja -nakdisina. Ne voivat ilmestya yllattaen ja peittaa koko ruudun, peittaen
verkkosivun sisallon joksikin aikaa.

Et voitehda asialle mitdaan. Ole ymmartavainen.

Tietosuojailmoitukset

Tietosuojailmoitus ilmoittaa tietojesi kasittelysta ja kaytosta (ks. evasteet). On yleisen kaytannon mukaista sijoittaa se

klikattavaksi linkiksi, mutta se voi esiintya myos nakyvana ilmoituksena ennen palvelun kayton aloittamista. Esimerkiksi
kayttaessasi Google-hakua ensimmaista kertaa naet taman ilmoituksen.

Mita tehda? Lue se halutessasi ja hyvaksy se, jos aiot kayttaa kyseista palvelua.

Tama eiole vaarallista. Siina vain kuvataan, miten palveluntarjoaja kayttaa tietojasi. Se on periaatteessa sinun ja
palveluntarjoajan (kuten hakukoneen) valinen sopimus.

Kokemus on osoittanut, etta vain harvat ihmiset lukevat naita ilmoituksia, koska todellisuudessa ei ole mahdollisuutta kieltaa
palvelun taiverkkosivun kayttoa.
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Sdhkoposti

Miten se toimii?

Sahkopostiosoite

Katso postilaatikkoosi

Esimerkki Googlen sahkopostipalveluun
gmail.com kirjautumisesta

Lueviesteja

Liitteet
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Sdhkoposti

Miten se toimii?

Lahettaaksesi tavallisen kirjeen sinun on ensin kirjoitettava se paperille. Kirjoitettu teksti taitetaan, laitetaan kirjekuoreen ja
viedaan postitoimistoon tai -laatikkoon, josta postin henkilokunta keraa sen tiettyna aikana.

Mita muuta tassa toiminnassa ei mainita? Oikein - kirjekuoreen on kirjoitettava vastaanottajan osoite, tavallisesti myos
lahettajan osoite, ja postimaksu on maksettava kiinnittamalla asianmukainen postimerkki. Postijarjestelma

lahettaa kirjeen lajittelutoimistoon ja sielta vastaanottajan postitoimistoon, josta se saapuu vastaanottajan postilaatikkoon.

Sahkoposti toimii tasmalleen samalla tavalla, mutta postitoimistojen sijasta on olemassa erityisia tietokoneita,
postipalvelimia, jotka jakautuvat internetin kautta ympari maailman. Lahettdja kirjoittaa viestin erityisella ohjelmalla tai
verkkosivulla,

antaa vastaanottajan osoitteen ja kirjeen aiheen ja painaa “Laheta”-painiketta. Viesti kulkee lapi internetin ja saapuu
vastaanottajan sahkopostilaatikkoon.

Vastaanottaja avaasahkopostilaatikkonsa kayttajatunnuksellaan ja salasanallaan ja lukee sen.
Yhdella kayttajalla voi olla useita postilaatikoita, joista jokaisella on oma kayttajatili elioma kayttajatunnus ja salasana.

Kuulostaa yksinkertaiselta, eikos!
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Sdhkoposti

Sdhkopostiosoite

Jos haluat ldhettaa sahkopostia jollekin, sinun on tiedettava hanen (vastaanottajan) sahkopostiosoite. Osoite tarkoittaaitse
asiassa padsya sahkoiseen postilaatikkoon, joka sijaitsee erityisessa tietokonejarjestelmassa (palvelimessa) internetissa.

Kuka tahansa voi saada sahkopostilaatikon ja -osoitteen rekisterditymalla sahkopostijarjestelmaan. Rekisterdityminen on
kertaluonteinen prosessi, jonka jalkeen kayttaja saa kayttajatunnuksen ja salasanan postilaatikkoonsa kirjautumista varten.

Kayttajatunnus ja salasanaovat ikaan kuin avain, joka sinun on muistettava ja suojattava, aivan kuten tavallinen postilaatik on
kayttoavain.

Internetissa on moniailmaisen postilaatikon avaamisen ja yllapidon tarjoavia sahkopostipalveluja. Ne kaikki toimivat samalla
tavalla, vain ulkoasu vaihtelee. Rekisteroityaksesi valitsemaasi sahkopostijarjestelmaan sinun on yleensa taytettava

verkkosivulla oleva lomake, vastattava sen kysymyksiin, valittava kdyttajatunnus, joka on osa sahkopostiosoitettasi, ja
keksittava salasana. Sailyta kirjautumistiedot huolellisesti!

Kokeile! Kutsu joku rekisterdimaan postilaatikkosi! Kirjoita ylos sahkopostiosoite, verkkosivu, kayttajatunnus ja salasana,
jonka olet luonut muistiinpanoihisi.

Sahkopostiosoitteissa esiintyy erikoismerkki @ (at), mika voidaan kirjoittaa nappaimistolla painamalla ensin Alt-nappainta.
Samalla kun painat Shift-nappainta pohjaan, painanumeronappainta “2”, jonkaylareunassa nakyy @-merkki.

Sahkopostiosoitteet ovat yksildllisiad, eika kahta samannimista sahkopostiosoitetta ole olemassa.

Sahkopostiosoitteissa ei esiinny valilyonteja! Vaikka ne saattavat sisaltad isoja ja pienia kirjaimia, kaytannon vuoksi voit
kirjoittaa ne vain pienilla kirjaimilla.

John.Nordplus@google.com ja john.nordplus@google.com ovat siis sama sahkopostiosoite.
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Sdhkoposti

Katso postilaakkoosi

Jotta voit lukea postilaatikkoosi saadut sahkdpostiviestit, sinun on ensin avattava ne. Vaikka eri sahkopostijarjestelmat

nayttavat erilaisilta, vaiheet ovat hyvin samanlaisia. Muista, etta sinulla on jo oltava sahkopostilaatikko - sinunon
rekisteroidyttava sahkopostijarjestelmaan.

Ensin sinun on avattava selaimesi ja sahkopostijarjestelmasi verkkosivu internetissa. Esimerkiksi Googlen sahkdposti on
gmail.com, Luuku sahkoposti on luukku.com ja Microsoftin sahkoposti on outlook.com.

Kirjaudu seuraavaksi jarjestelmaan. Jos olet jo kerran luonut sahkopostilaatikon, sinun ei tarvitse rekisteroitya uudelleen!
Huomaa, etta eri sahkopostipalveluiden verkkosivut saattavat nayttaa hyvinkin erilaisilta keskenaan. Tarvittaessa sinunon
|6ydettava Sign In -painike avatulta sivulta. Syota kayttajatunnuksesi, joka onyleensa joko sahkopostiosoitteesesi tai ennen
@-merkkia tuleva osuus siita.

Syota salasanasi. Ole varovainen, silla salasanasi on maskeerattu mustilla pisteilla tai asteriskeilla, jotta kukaan muu ei n akisi
sita. Syottaaksesi kayttajatunnuksesi ja salasanasi klikkaa hiiren vasemmalla painikkeella niille varattuja sy6ttokenttia ensin.

Syotettyasi salasanasi paina login- (kirjaudu), OK-, tai Next (seuraava)-nappia. Napin kohdalla lukeva merkinta vaihtelee
sahkopostijarjestelmasta riippuen. Esimerkiksi Google Mailissa sinun on syotettava kayttajatunnus ja salasana erillisissa
vaiheissa painamalla Seuraava-painiketta.

Jossinulla ei ole sahkopostia, voit kokeilla testausmielessa rohkeasti seuraavaa:

sahkopostiosoite: john.nordplus @gmail.com
verkkosivusto: gmail.com

kayttajatunnus: john.nordplus
salasana: MySecret2 (muista isojen ja pienten kirjainten merkitys)

@ Nordplus
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Sdhkoposti

Esimerkki Googlen sdhkopostipalveluun gmail.com kirjautumisesta

Google
Signin Google
to continue to Gmail .
Hi John
Email or phane & |ohn.nerdplus@gmail.com v
john.nordplus
Forgot email? [/\\3 [ Enter your password
Mot your computer? Use Guest mode to sign in privately. I:I Show password
Learn more

Create account m Forgot password? m

Vinkki!

Google Mailissa riittaa, etta kirjoitat sahkopostisi ensimmaisen osan kayttajatunnuksesi kohdalle
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Sdhkoposti

Lue viesteja- 1

Jos kaikki menee hyvin, naet postilaatikkosi. Esimerkki nayttaa Google-postilaatikon:

= M Gmail Q, Search mail L ® @& :
& 1-40f4 > T
l— Compose E
[Q Inbox 4 Get started with Gmail X
Y% Starred Customize your e Change profile P Import contacts D Get Gmail for @
@ snoozed inbox image - and mail mobile
> Sent (2
‘ Drafts PVIS With image - Hello! This is one more message with incuded picture. Photo by Ivan Sam... 2:54 PM
v More
Rokasgramata Test message - Hello! This is just test message for testing purposes. If You can read th... 2:47 PM
Meet *
The Google team John, take the next step on your Windows by confirming your Google Account settings - 1:52 PM
B New meeting
. _ Google Community Te. John, finish setting up your new Google Account - Hi John, Welcome to Google. Your n... 11:57 AM
B Join a meeting
Hangouts
Q.John +
Huomaa, etta ulkoasu saattaa vaihdella eri sahkopostijarjestelmien valilla, mutta rakenne pysyy aina samanlaisena!
Aihe jatkuu seuraavalla sivulla.
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Lue viesteja- 2

Yleensa vasemmalla puolella on erilaisia kansioita, joiden avulla voit jarjestaa viestit paremmin. Kansiot ovat yksinkertaisesti
sailioita, joihin jokin asia on jarjestetty temaattisesti. Kansioilla on nimia, jotka kuvaavat niiden sisaltoa.

Olemme kiinnostuneita Postilaatikko-kansiosta, johon kerataan saapuvat viestit. Tama kansio on yleensa valmiiksi valittu ja
sen sisalto nakyy oikealla puolella. Tarvittaessa kansio voidaan valita napsauttamalla sita vasemmalla painikkeella.

Kansio on jarjestetty luetteloksi, jossa jokainen merkinta edustaa sahkopostiviestia.

Voit avata ja lukea viestin napsauttamalla sita vasemmalla painikkeella. Voit napsauttaa viestimerkinnan koko leveydelta
ilman, etta sinun tarvitsee yrittaa osua tiettyyn kohtaan.

Voit palata viestiluetteloon napsauttamalla tekstin ylapuolella olevassa palkissa olevaa nuolta tai Postilaatikko-kansiota:

@ﬁOiOﬁnl

I— Compose
 mb . Test message Inbox x

noox
X Staned 2 Rokasgramata <book@itadvisor.info>
© Snoozed tome -

Hellal

> Sent
‘ Drafts This iz just test message for testing purposes.

@ Nordplus
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Sdhkoposti

Kirjoita sahképosti- 1

Tunteaksemme sahkopostin kokonaisuutta paremmin, kokeillaan kirjoittaa uusi sahkdpostiviesti. Sinun pitdisi tietaa
vastaanottajan sahkopostiosoite, mutta voit myos kirjoittaa sahkopostin itsellesi omaan sahkopostiosoitteeseesi oppimis- ja
harjoittelutarkoituksessa. Tavallisen postin tapaan voit myos lahettaa viestin itsellesi - muistathan, etta Mister Bean lahetti
joulutervehdyksen myos itselleen suositussa tv-sarjassa.

Ensin sinun ontietenkin kirjauduttava sahkopostipalveluun avataksesi postilaatikon. Katsoimme aiemmin, miten se tehdaan.
Voit myos kayttaa samaa Googlen koulutustilin osoitetta john.nordplus@gmail.com oppimistarkoituksiin kirjautumalla sisaan
tassa oppaassa ylempana annetulla kayttdjatunnuksella ja salasanalla.

Voit kirjoittaa uuden sahkopostiviestin napsauttamalla vasemmassa ylakulmassa olevaa Kirjoita viesti -painiketta.

Tarkastelemme Googlen ilmaista sahkopostipalvelua esimerkkina, muissa palveluissa toiminnot ja painikkeiden nimet ovat
tosin samankaltaisia, mutta etusivu voi olla erilainen.

O~ ¢C
Compose
[J Inbox 2 Get started with Gmail
* Starred * Customize your
© Snoozed inbox
= Sent

Aihe jatkuu seuraavalla sivulla.
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Sdhkoposti

Kirjoita sahképosti- 2
Sahkopostin kirjoittaminen on loppujen lopuksi lomakkeen tayttamista postijarjestelman verkkosivustolla.

Taytettavat kentat: Vastaanottaja. Tahan kirjoitetaan vastaanottajan sahkopostiosoite ilman valilyonteja, vain pienia kirjaimia
kayttaen. Ennen tekstin syottamista tekstikenttaan sita taytyy klikata hiiren vasemmalla painikkeella. Vaikein kirjoitettava on
varmaankin @-symboli. Voit syottaa sen painamalla ndappaimistdn Alt-nappainta ja sitten numerondppainta 2, @-symbolin
ollessa numeronylapuolella, ja vapauta sitten molemmat nappaimet. Kirjoita omasi tai harjoittelusahkopostisi
john.nordplus@gmail.com kirjoittaaksesi sahkopostin itsellesi.

Kirjeen otsikko tai aihe on hyvaksyttavaa ja erittain suositeltavaa kirjoittaa Aihe-kenttaan. Napsauta tata kenttaa hiiren
vasemmalla painikkeella. Tassa ei ole tiukkoja saantoja - kirjoita viestin aihe tai otsikko yhdella tai muutamalla
vapaamuotoisella sanalla, esim. sana “Koulutus”.

Napsauta seuraavaksi samaa hiiren vasenta painiketta vapaassa kentassa, johon kirjoitat itse viestin sisallon.. Jos haluat jakaa
tekstin kappaleisiin, voit painaa nappaimiston Enter-nappainta. Talla luodaan uusi kappale, joka alkaa uudelta rivilta.

Allekirjoita viesti lopussa haluamallasi vapaamuotoisella tavalla. Vaikka vastaanottaja nakee silti nimesi ja
sahkopostiosoitteesi, on sahkopostiviestitkin tapana allekirjoittaa. Kun viesti on kirjoitettu, paina laheta-nappia hiiren
vasemmalla painikkeella.

JosvastaanottajansdhkSpostiosoite onkirjoitettuoikein, kirje tdhetetdan valittomasti vastaanottajan postilaatikkoon. Tamad e
tietenkaan takaa sitd, etta vastaanottaja lukee sen heti - aivan kuten tavallisen postin kohdalla, kirje voi lojua avaamattomana

vastaanottajan postilaatikossa. Kirjeen lukeminen edellyttaa, etta vastaanottaja avaa postilaatikkonsa. Nykyaan monilla
vastaanottajilla on kuitenkin paasy postilaatikkoonsa myos matkapuhelimesta, joten kirjeen voi lukea heti.

Aihe jatkuu seuraavalla sivulla.
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Training

john.nordplus@gmail.com

Training
Hello!
This is my first email message.

| will try do the things correctly.
JN|

m&@@@@!bﬁ'

@ Nordplus

Message:

Googlen ilmaisen
sahkopostipalvelun kuva- viestin

[aatiminen.
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Sdhkoposti

Liitteet - 1

Sahkopostiviesteihin voidaan lisata kaikenlaisia liitteita. Ne voivat olla valokuvia, erilaisia dokumentteja tai laskuja, tietenkin
sahkdisessa muodossa.

Valitettavasti ei ole mahdollista antaa universaaleja suosituksia niiden avaamisen suhteen. Seriippuu siita, mika selain sinulla
on kaytossa, mika sahkdpostipalvelu sinulla on (Gmail ei ole ainoa vaihtoehto!), miten verkkosivu on suunniteltu ja millainen
tietokoneesion.

Jos saat enimmakseen samanlaisia liitteitd, on parasta pyytdaa aluksi jotakuta apuun, jonka jalkeen kannattaa pyrkia
parjaamaanitse.

Katsotaan tyypillisia esimerkkeja Googlesta sivulla gmail.com

Yleisimpia liitetiedostoja ovat yleensa laskut. Usein on katevampaa vastaanottaa laskuja palveluntarjoajilta sahkopostitse,
koska niiden toimittamisesta erikseen ei perita lisamaksua. Ne liitetdaan yleensa sahkopostiin erityisessa tiedostomuodossa

nimelta PDF. Se on Adoben kehittama erityinen asiakirjaformaatti, joka on tarkoitettu katseluun ja tulostamiseen. Sita ei
yleensa voi muokata (poikkeuksia on).

Katsoaksesi sahkopostin liitetiedostoa sinun on tietenkin ensin avattava postilaatikkosi ja klikattava luettelossa olevaa viestia.

Muut asiat riippuvat tietokoneesi asetuksista, jotka voivat vaihdella.

Aihe jatkuu seuraavalla sivulla.
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Liitteet- 2
Kun avaat Gmailissa sahkopostiviestin, jossa on liitettyna PDF-tiedosto, sen pitaisi nayttaa talta:

Invoice Inbox x

[J Inbox 3
% Starred ~ Rokasgramata <book@itadvisorinfo>
0 Snoozed to John.Mordplus -
Please find invoice attached.
= Sent
B Drafis The Company
v More
Meet Bl invoice-1650023404.pdf

B New meeting

B Join a meeting @

&
om

Hangouts

Aseta hiiren osoitin liitetiedostoon siten, etta osoitin muuttuu kadeksi, jonka etusormi on ojennettuna ja napsauta hiiren
vasemmanpuoleista painiketta. Liitetiedostona olevan PDF-dokumentin pitaisi aueta selaimessa ja sen sisallon pitaisi nakya.
Huomaa, etta jos kaytat eri sahkopostipalvelua, tama voi toimia eri tavalla!

Voit palata viestiin napsauttamalla hiiren vasenta painiketta vasemmassa ylakulmassa olevan fﬁ ## invoice-1650023404.pdf
nuolen kohdalta:
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Liitteet- 3

esikatseluna, kun avaat viestin.

Jos haluat tarkastella kuvaa taydessa koossa, sinun on noudatettava samoja ohjeita kuin edella:

Image attached nbox x

[J Inbox 3

%  Starred »  Rokasgramata <bookg@itadvisor.info>
© Snoozed W lomey

~  Sent This message contains image attached.
B Drafts

v More

Meet

B New meeting

& Join a meeting

@ Nordplus
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Ota kaikki irti internetista

Katso video YouTubessa

Etsivideoita YouTubesta

@ Nordplus
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Ota kaikki irti internetista

Katso video YouTubessa

Internet tarjoaa laajoja mahdollisuuksia ilman maantieteellisia rajoitteita: viihdeohjelmia, suoratoistopalveluita ja
opetusvideoita salaatin tekemisesta auton korjaamiseen. YouTube on erityisen suosittu ja pidetty alusta kaikenlaisille
videoille. Tallaisia erikoistuneita verkkosivustoja kutsutaan portaaleiksi. Kuka tahansa rekisteroitynyt kayttaja voi julkaista
sisaltoa tahan portaaliin (vaatii Google-tilin) ja kuka tahansa voi myos kayda katsomassa sita ilman sen erikoisempia
vaatimuksia. Eri aiheista ja eri kielilla |6ytyy valtavasti videomateriaalia ja sinun on kaytettava sisaanrakennettua hakukon etta.

Loytaaksesi ja katsoaksesi videoita YouTubesta sinun on avattava se selaimestasi osoitteessa youtube.com. Sivusto tulee
todennakaisesti aukeamaan omalla kielellasi, silla se pyrkii paattelemaan sen tietokoneen asetuksista, kuten sijainnista (se
asetetaan ensimmaisen kerran, kun lataat tietokoneesi kayttojarjestelman, mutta sen voi myos vaihtaa). Jos sivusto avautuu
englanniksi, asia ei ole sen monimutkaisempi, silla sivuston rakenne on varsin yksinkertainen.

Kokeile!
Avaa youtube.com. Muista, etta jos pidat tasta sivustosta, voit merkita sen kirjanmerkkeihin ja avata sen helposti uudelleen.

Ensimmaiselld avaamallasi sivulla on aina videoita. Portaali valitsee nama videot sen perusteella, mita olet selaillut intern etissa
(kylla, verkkosivut tutkivat kayttajien tottumuksia ja pyrkivat tarjoamaan kiinnostavimmat sivut selaushistoriasi perusteella).
Muista, etta sivun sisaltoa voidaan vierittaa alas- ja ylospain.

Vie hiiren kursori valitsemasi videon paalle ja napsauta hiiren vasenta nappainta. Video toistetaan uudessa ikkunassa
suuremmassa koossa. Voit keskeyttaa videon klikkaamalla videota uudelleen.

Youtube-videoissa esiintyy mainoksia, etenkin ennen videon alkua. Nain portaali tukee itseaan ja antaa videon tekijalle
mahdollisuuden ansaita hiemanrahaa.
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Ota kaikki irti internetista

Etsi videoita YouTubesta

YouTubeen lisataan 300 tunnin edesta videoita joka minuutti! Youtubessa on kaytanndssa loputtomasti videoita, yhteensa
miljardeja ja taas miljardeja. Koska sisallon kirjo on niin laaja, voi olla vaikeaa 16ytaa oikeaa aihetta. Mutta ala huoli - portaalin
sisaanrakennettu hakukone auttaa sinualoytamaan etsimasi. Tama toimii samalla tavalla kuin Googlen hakukone, jota
kasiteltiin edella.

Jos haluat6ytaa YouTubesta videon sinua kiinnostavasta aiheesta, sinun on ensin avattava kyseinen sivu verkkoportaalissa.
Tama tapahtuu kirjoittamalla selaimen osoitekenttaan youtube.com tai napsauttamalla kirjanmerkkia, jos sinulla on sellainen.
Napsauta vasemmalla painikkeella portaalin hakukenttag, kirjoita siihen sinua kiinnostava aihe ja paina Enter-nappainta
nappaimistoltasi:

) YouTube nordplus X Q &

(A == FILTERS
Nordplus Ziemelvalstu valodu programma - Espresso sistéma

. P
@ o ’ g Er'l. ]I: uuuuuuuuuuuuuuu ring = 22 views + 3 years ago
It == =TT ~]
Explore |7 4 -

& VIAAlV

58 B @ Instrukcija Espresso sistémas lietofanai Nordplus projektu Tstenotajiem.

Subseriptions

Naordplus Horizontala programma - Espresso sistéma
38 views -+ 3 years ago

ey “-n ®
|E| Dt s Appheanion and Reporing —a
= =T

Library

-
& VIAAlY
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Tapaa internetissa

Videopuhelu ja -tapaaminen

Kuvan on luonut: redgreystock
(www.freepik.com)
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Tapaa internetissa

Videopuhelu ja -tapaaminen- 1

Internetin maailmanlaajuista verkostoa voidaan kayttaa kommunikointiin muiden kanssa suoran puheen ja videon valityksella.
Silla ei ole valia, asuuko ystavasi tai kollegasi naapurissasi vai toisella puolella maailmaa. Osallistu erilaisiin tapahtumiin
omasta mukavasta kodistasi kasin.

Internetissa on monia erilaisia viestintaalustoja. Suosittuja palveluita ovat etenkin Zoom, Microsoft Teams seka Big Blue
Button (muitakin I6ytyy). Ndiden videoviestintapalveluiden kayttaminen edellyttaa kuitenkin atk - tai mobiililaitteen
valmistelua ja saat kayttaa niita ilmaiseksi vain rajoitetun ajan. Lisaksi kokous on erikseen jarjestettava jonkun palveluun
rekisterdityneen kayttdjantoimesta. Yleensa jarjestaja lahettaa klikattavan linkin (kuten linkin verkkosivulle) vastaanottajan
sahkopostiin. Sahkoposti pitaa avata, linkkia pitaa klikata, ja riippuen kaytdssa olevasta palvelusta, tietokoneelle pitaa ladata
viestintaohjelmisto. Tama voi osoittautua monimutkaiseksi, etenkin jos lahettyvilla ei ole avustajaa.

Joidenkin organisaatioiden aloitteesta myos yksinkertaisempia videoviestintaalustoja on saatavilla verkossa. Tutustutaanpa
yhteen niista - Jitsiin. Muut toimivat samalla tavalla, jos kokous on jo jarjestetty ja tietokone on valmis kayttamaan
jarjestelmaa.

Tietokonejarjestelmassa on oltavavideokamera ja mikrofoni seka kaiuttimet. Kannettavissa tietokoneissa ja mobiililaitteissa,
kuten puhelimissa ja tableteissa, nama on jo sisaanrakennettu.

Jos haluat jarjestaa videokokouksen Jitsi-alustalla tietokoneellasi, sinun on ensin avattava meet.jit.si -verkkosivu.
Ennakkorekisterdintia ei tarvita. Sinun tarvitsee vain kirjoittaa videokokouksen nimi ja napsauttaa Start.

Palvelua yllapitaa yritys nimelta "8x8".

8x8
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Tapaa internetissa

Videopuhelu ja -tapaaminen - 2

Sjitsi

Start & join meetings for
HGE

No account needed

mymeeting| Start meﬁting

Askettain luodun kokouksen nimija sen taydellinen osoite, esimerkissamme meet.jit.si/mymeeting, on lahetettava kokouksen
muille jasenille, yhdelle tai mahdollisesti useammalle. Tama voidaan tehda lahettamalla sahkopostia jasenten
sahkopostiosoitteisiin tai yksinkertaisesti tekstiviestilla.

Vastaanottajien on yksinkertaisesti avattava kokouksen linkki selaimessa.

Turvallisuussyista verkkoselaimet estavat tietokoneen videokameran ja mikrofonin kayton. Sinun on sallittava naiden
laitteiden kaytto napsauttamalla Salli-painiketta.

Mikrofonikuva tarkoittaa mikrofonia, kamerakuva tarkoittaa kameraa. Napsauttamalla naita kuvakkeita vasemmalla hiiren
painikkeellavoit kytkea nama laitteet paalle ja pois. Yliviivattu kuvake osoittaa, etta laite on kytketty pois paalta.
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Tapaa internetissa

Videopuhelu ja -tapaaminen- 3

« => C & https:;//meet,jit.si/mymeeting

meet,jit.si wants to

& Use your microphone

B Use your camera

The meeting needs to use your microphone and camera.

Painettuasi Salli-nappulaa avautuu uusi sivu, johon sinun on kirjoitettava nimesi. Tama tulee nakymaan kokouksen
osallistujille. Paina "liity kokoukseen” -nappia.

Join meeting

John Nordplus]

Join meeting ‘h

Kun kaikki kokouksen osallistujat ovat avanneet saman linkin selaimessa ja kirjautuneet sisaan, voitte keskustella live -
videokuvan kanssa rajoittamattoman ajan.
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Hieman turvallisuudesta

Internetissa on paasy kaikkeen. Tama tosin valitettavasti tarkoittaa myds sita, etta on olemassa niita, jotka kayttavat
internetid epareiluihin tarkoituksiin. Nykyista aikakautta kutsutaan usein “informaatioaikakaudeksi”, jossa kaikenlaise n tiedon

hallinta on sen paapiirre. Aivan kuten oikeassa elamassa, on sinun internetissakin oltava varovainen, ettet vuoda
henkilokohtaisia tietoja sopimattomasti.

Pida salasanasi turvassa alaka anna niita kenellekaan. Internetissa on verkkosivuja, jotka esittavat olevansaturvallisia ja
tarjoavansa houkuttelevia palveluita, mutta oikeasti ne haluavat vain kayttajatunnuksesi, salasanasi ja muuta informaatiota,
kuten pankkitietojasi. Henkilokohtaiset tietosi ovat myo6s arvokkaita, ja haikailemattomiin kasiin joutuessaan niita voidaan
kayttaa monenlaisiin eparehellisiin ja laittomiin tarkoituksiin. Anna tietoja itsestasi vain turvallisille ja vahvistetuille
verkkosivustoille! Jos olet epavarma, kysy joltakulta asiantuntevammalta.

Ala usko sahképosteja, joissa sinun vaitetadn voittaneen paatahuimaavia lottopotteja. Kyseessa on huijausyritys, jonka
tarkoituksena on saadatietojasi epaoikeudenmukaiseen kayttéon. Al vastaa tallaisiin sahképosteihin dlaka ryhdy
viestinvaihtoon. Huijarit ovat erityisesti koulutettuja ja osaavat vakuuttaa ihmisia paljastamaan heidan tietojaan nopeasti.

Jos olet aktiivinen sosiaalisissa verkostoissa (Facebook, Twitter), harkitse aina, tarvitseeko sinun antaa koko kotiosoitettasi
puhelinnumeroasi tai julkaista aikoja, kun olet kotona. Ala |ahet& kuvia passistasi tai henkil6llisyystodistuksestasi. Ole
varovainen tuntemattomilta saapuvien ystavapyyntojen kanssa - sosiaalisissa verkostoissa on paljon vaarennettyja tileja, joita
kaytetaan petolliseen toimintaan.

Pelata ei kuitenkaan tarvitse. Kayta Intemetia turvallisesti. Maalaisjarjen kayttaminen ja yleisen turvallisuuden
huomioiminen riittda. Jos olet epavarma, kayta periaatetta "PYSAHDY. AJATTELE. YHDISTA" niin kaikki on hyvin.

Usein jarjestetaan erilaisia ilmaisia kayttajien turvallisuuskoulutuksia. Paaset niihin etana videoviestintavalineiden avulla tai
voit pyytaa yhteison hankeorganisaatiota jarjestamaan kasvokkain tai verkossa pidettavan kokouksen tai tydpajan, jossa on
seka koulutuksen etta turvallisuuden asiantuntijoita.
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Usein kysytyt kysymykset

Tieddn kdyttdjanimeni ja salasanani, mutta en voi avata verkkopalvelua, kuten sdhképostia, Facebookia tai

Twitteria

Yleisin virhe tapahtuu salasanaa syotettaessa, koska salasanan merkit ovat piilossa ja ne korvataan mustilla pisteilla tai
tahdilla. Salasanoissa kaytetaanisoja ja pienia kirjaimia, eivatka ne yleensa sisalla valilyonteja. Varmista, etta nappaimisto ei
ole suuraakkosille herkka - tarkista Caps Lock -nappain, ehka se on jo painettuna.

En voi avata verkkosivua

Yrita avata toinen sivu. Jos se ei onnistu, varmista, etta laitteesi on yhteydessa internetiin. Henkilokohtaisella tietokoneella
naet sen nayton oikeassa alakulmassa. Yhteyden kuvakkeen (WiFi) pitdisi nakya:

21:12

ENG 1:47 AN .
~ R LS ) 16042022 t3i ¥ z=B W 16.04.2022

Ehka verkkolaitteen, kuten reitittimen, yhteyden katkaisu kymmeneksi sekunniksi on tarpeen.
Tietokone ei vastaa ollenkaan eikd reagoi mihinkdén
Paina ja pida pohjassavirtapainiketta 15 tai 20 sekuntia. Kun tietokone on sammunut, kokeile kaynnistaa se uudelleen.

Merkit ja kuvakkeet ovat liian pienid

Tietokonejarjestelmissa voit muuttaa kirjainten kokoa ruudulla ja ohjelmissa saatamalla niiden kokoa. Pyyda jotakuta
tekemaan se. Sama voidaan tehda mobiililaitteille.
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Tdstd kirjasta

Tama aineisto on kehitetty Nordplus-ohjelman tuella.

Nordplus on Pohjoismaiden ministerineuvoston perustama ohjelma, jonka hankkeilla pyritaan vahvistamaan yhteisty6ta
Pohjoismaiden ja Baltian maiden valilla parantamalla ja kehittamalla koulutusjarjestelmia osallistuvissa maissa. Nordplus
tukee hankkeita, jotka edistavat tietdmysta, vaihtoa ja verkostoitumista.

Projektinumero: NPAD-2021/10134 “Don't be afraid to computer”.
Hankkeen toteutti:

Kansalaisjarjesto "Ritineitis”, Balvi, Latvia. Kansalaisjdrjesto "Ritineitis"; on toteuttanut erilaisia julkisia hankkeita jo pitkaan,
mukaan lukien aikuiskoulutusta. Yhteydenotot sahkdpostitse: ritineitis@gmail.com

“Pakruojo suaugusiuju ir jaunimo svietimo centras” (Pakruojis Adult and Youth Education Centre), Liettua. Keskus on
ainutlaatuinen ja edistyksellinen koulutuslaitos, joka tarjoaa laadukasta koulutusta ja pedagogisia, psykologisia tukipalveluja,
joita rikastuttaa henkilokohtainen suhde asiakkaaseen, kestavien yhteisollisten suhteiden yllapito seka elinikaisen oppimisen
idea. Sahkopostiosoite yhteystietoja varten: pakrsjc@gmail.com

Lansi-Suomen opisto, Suomi. Tama kansanopisto sijaitsee Huittisissa, Suomessa ja on suunnattu aikuisille. Tehtavanamme on
tarjota edistyneille seka humanistisen alan jatko-opiskelijoille opinto-ohjelmia kansainvalisyytta painottaen. Yhteydenotot
sahkopostitse: opisto @lansisuomenopisto.fi

Tata aineistoa voidaan kayttaa vapaasti ja rajoituksetta aikuiskoulutuksessa tai muissa koulutustarkoituksissa. Se voidaan
ladata latviaksi, englanniksi, liettuaksi ja suomeksi ritineitis.lv-sivustolta PDF-muodossa. Viittaus Nordplus-ohjelmaan tosin
vaaditaan.

Sahkopostiosoite ehdotuksia ja kysymyksia varten: guntis@azote.lv
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